УТВЕРЖДЕНА
приказом  директора
от 08..07.2019  №   109
ПОЛИТИКА 
в отношении обработки персональных данных  в ГАУ МО «ЦКО»

1.  ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
     1.1. Политика в отношении обработки персональных данных в ГАУ МО «ЦКО»   (далее - Политика) является основополагающим документом, определяющим общие принципы, цели, способы, объем и порядок обработки персональных данных в   ГАУ МО «ЦКО»  (далее -  Оператор), а также меры по обеспечению безопасности при их обработке.

    1.2. Политика разработана в соответствии с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Федеральный закон «О персональных данных») и рекомендациями Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 31 июля 2017 «Рекомендации по составлению документа, определяющего политику оператора в отношении обработки персональных данных, в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

     1.3. Политика вступает в силу с момента ее утверждения директором.
     1.4. Политика действует бессрочно после утверждения и до ее замены новой версией.

     1.5.  Политика подлежит пересмотру в ходе периодического анализа со стороны руководства Оператора, а также в случае изменения законодательства Российской Федерации в области персональных данных. 

     1.6. Политика  подлежит опубликованию на официальном сайте  Оператора.
     1.7. Политика распространяется на все действия Оператора, в рамках которых осуществляется обработка  персональных данных, как с использованием средств автоматизации, в том числе в информационно-телекоммуникационных сетях, так и без использования таких средств.

     1.8. Политика применяется ко всем сотрудникам Оператора (включая работников по трудовым договорам и сотрудников, работающих по договорам гражданско-правового характера). Требования Политики также учитываются и предъявляются в отношении иных лиц при необходимости их участия в процессе обработки персональных данных Оператором, а также в случаях передачи им в установленном порядке персональных данных на основании соглашений, договоров, поручений на обработку.
1.9. Основные понятия
Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу  (субъекту персональных данных).

       Оператор  персональных  данных (Оператор) – ГАУ МО «ЦКО», самостоятельно или совместно с другими лицами организующее и (или) осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющее цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными.

Обработка  персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя в том числе:

● сбор;

● запись;

● систематизацию;

● накопление;

● хранение;

● уточнение (обновление, изменение);

● извлечение;

● использование;

● передачу (распространение, предоставление, доступ);

● обезличивание;

● блокирование;

● удаление;

● уничтожение.

Автоматизированная обработка персональных данных - обработка  персональных данных с помощью средств вычислительной техники.

Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.

Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.

Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных).

Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.

Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту     персональных данных.

Информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств.

Трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому или иностранному юридическому лицу.

Биометрические  персональные данные - сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность и которые используются оператором для установления личности субъекта: отпечатки пальцев, цифровая фотография, форма пальцев, носа, ушей, почерк, походка, распознавание голоса, радужной оболочки глаза, анализ ДНК и др.;

      Общедоступные персональные данные – персональные данные, содержащиеся в общедоступных источниках, общеизвестные персональные данные  и  персональные данные, доступ к которым не ограничен.

     Конфиденциальность персональных данных - это обязательное для соблюдения операторами или иным получившим доступ к ним лицом требование не допускать их распространения без согласия физического лица или наличия иного законного основания. 
     Смешанная обработка персональных данных - обработка персональных данных, осуществляющаяся с использованием средств автоматизации и без использования таких средств.

Субъект персональных (субъект) – физическое лицо, которое прямо или косвенно определено или определяемо с помощью персональных данных.

Квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи - электронный документ или документ на бумажном носителе, выданные удостоверяющим центром либо доверенным лицом удостоверяющего центра и подтверждающие принадлежность ключа проверки электронной подписи владельцу сертификата ключа проверки электронной подписи.

       Электронная подпись - информация в электронной форме, которая присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом связана с такой информацией и которая используется для определения лица, подписывающего информацию.
       Угрозы безопасности персональных данных – совокупность условий и факторов, создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персональным данным, результатом которого может стать уничтожение, изменение, блокирование, копирование, распространение персональных данных, а также иных несанкционированных действий при их обработке в информационной системе персональных данных.
     Уровень защищенности персональных данных — это комплексный показатель, который характеризует выполнение требований, нейтрализующих угрозы безопасности информационных систем персональных данных.
    1.10. Основные права и обязанности Оператора.

1.10.1. Оператор имеет право:
     ● самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено Законом о персональных данных или другими федеральными законами;
     ● предоставлять персональные данные Субъектов третьим лицам, если это предусмотрено действующим законодательством (правоохранительные, налоговые органы и др.), а также связано с исполнением договоров, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является Субъект персональных данных;
       ● в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в Законе о персональных данных.
1.10.2. Оператор обязан:

      ● организовывать обработку персональных данных в соответствии с требованиями Закона о персональных данных;
     ● отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных;
     ● при отказе в предоставлении персональных данных Субъекту разъясняются последствия такого отказа;
     ● опубликовать или иным образом обеспечить неограниченных доступ к документу, определяющему его политику в отношении обработки персональных данных, к сведениям о реализуемых требованиям к защите персональных данных;
     ● принимать необходимые правовые, организационные и технические меры или обеспечивать их приятие для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении обработки персональных данных;
     ● сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных (Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор)) по запросу этого органа необходимую информацию в течение 30 дней с даты получения такого запроса.

     1.11. Основные права субъекта персональных данных.

     1.11.1. Субъект персональных данных имеет право:

     ● получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения предоставляются субъекту персональных данных Оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных. Перечень информации и порядок ее получения установлен Законом о персональных данных;
    ● требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;
    ● выдвигать условие предварительного согласия при обработке персональных данных в целях продвижения на рынке товаров, работ и услуг;
    ● обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные действия или бездействие Оператора при обработке его персональных данных.

     1.12. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации и нормативных актов Оператора в сфере обработки и защиты персональных данных определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. ЦЕЛИ СБОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

     2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.

    2.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.

    2.3.  К целям обработки персональных данных Оператором относятся:

     ● уставная деятельность Оператора, предметом которой является выполнение услуг и работ в сфере комплексного обслуживания учреждений образования,  других предприятий и организаций. Выполнение возложенных на Оператора функций, определяемых государственным заданием Учредителя;
     ● оформление трудовых отношений и ведение кадрового, бухгалтерского учета.
     ●  исполнение договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является Субъект персональных данных, а также заключение договора по инициативе Субъекта персональных данных или договора, по которому Субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем;
     ● рассмотрение обращений граждан, направленных в письменной форме либо в форме электронного документа. Осуществление личного приема граждан.

     2.4. Обработка персональных данных работников может осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов 

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор осуществляет обработку персональных данных, в том числе:

        ●   Конституция Российской Федерации;

●   Трудовой кодекс Российской Федерации;

●   Гражданский кодекс Российской Федерации;

●   Налоговый кодекс Российской Федерации;

● Федеральный Закон от 03.11.2006 № 174-ФЗ (ред. от 27.11.2017) «Об автономных учреждениях»;

● Федеральный Закон 18.07.2011 № 223-ФЗ (ред. от 28.11.2018) «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
● Федеральный закон от 21.11.1996 г. № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

● Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ "Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации";

●  Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи";

        ●  Федеральный закон от 28.03.1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»;

        ● Федеральный закон от 26.02.1997 г. № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»; 
● Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации»;

● Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

● Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»;

        ● Закон Мурманской области от 20.02.2006 N 730-01-ЗМО (ред. от 11.10.2017) «Об архивном деле в Мурманской области»;

● Приказ ФСБ России от 27.12.2011 № 795 «Об утверждении Требований к форме квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи»;

       ● Приказ Минкультуры РФ от 18.01.2007 № 19 (ред. от 16.02.2009)  «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»;

     ● Приказ Минкультуры России от 31.05.2012 № 566 «Об утверждении Административного регламента Федерального архивного агентства по предоставлению государственной услуги «Организация исполнения запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства»;
      ● Постановление Правительства Мурманской области от 03.02.2014 № 35-ПП (ред. от 10.07.2018) «Об утверждении порядка разработки, утверждения и изменения областных стандартов качества оказания (выполнения) государственных услуг (работ)»;
        ● Постановление Правительства РФ от 27.11.2006 № 719 (ред. от 16.03.2019) «Об утверждении Положения о воинском учете»;

● Устав Учреждения;

● Государственное задание Учреждения;

● Правила внутреннего трудового распорядка Учреждения (утвержденным соответствующими приказом);
●  Договоры, заключаемые между Оператором и субъектом персональных данных;

●  Согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямо непредусмотренных законодательством Российской Федерации, но соответствующих полномочиям оператора);
● Иные локальные акты, регламентирующие в Учреждении вопросы обработки персональных данных.

4.  ОБЪЕМ  И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям обработки, предусмотренным в разделе 2 настоящей Политики. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.

4.2. Оператор может обрабатывать персональные данные следующих категорий субъектов персональных данных:

       4.2.1.  Работники  и бывшие работники Оператора:
    ● фамилия, имя, отчество;
    ● пол;
    ● гражданство;
    ● дата и место рождения;
    ● изображение (фотография);
    ● паспортные данные;
    ● адрес регистрации по месту жительства;
    ● адрес фактического проживания;
    ● контактные данные;
    ● индивидуальный номер налогоплательщика;
    ● страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
    ●сведения об образовании, квалификации, профессиональной подготовке и повышении квалификации;
    ●семейное положение, наличие детей, родственные связи;
    ●сведения о трудовой деятельности, в том числе наличие поощрений, награждений и (или) дисциплинарных взысканий;
    ● данные о регистрации брака;
    ● информация об отсутствии (наличии) судимости: 
    ● сведения о воинском учете;
    ● сведения об инвалидности;
    ● сведения об удержании алиментов;
    ● сведения о доходе с предыдущего места работы;
    ● медицинское заключение по установленной форме об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего работать в ГАУ МО «ЦКО»;
    ● номер расчетного счета;
    ● иные персональные данные, предоставляемые работниками в соответствии с требованиями трудового законодательства.

     4.2.2. Члены семьи работников Оператора:

· фамилия, имя, отчество;
· степень родства;
· год рождения;
· иные персональные данные, предоставляемые работниками в соответствии с требованиями трудового законодательства.

     4.2.3. Физические лица, состоящие с  Оператором в договорных или иных гражданско-правовых отношения:
· фамилия, имя, отчество;
· дата и место рождения;
· паспортные данные;
· адрес регистрации по месту жительства;
· контактные данные;
· страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
· индивидуальный номер налогоплательщика;
· номер расчетного счета;
· иные персональные данные, предоставляемые физическими лицами, необходимые для заключения и исполнения договоров.
4.2.4.  Граждане, реализующие право на обращение (заявление, жалоба и др.) в ГАУ МО «ЦКО»  в письменной форме или в форме электронного документа:
· фамилия, имя, отчество;
· дата и место рождения;
· контактные данные;
· иные персональные данные, сообщаемые гражданами в заявлении (анкете) и сопроводительных письмах.

       4.2.5.  Кандидаты на замещение вакантных должностей  Оператора:
· фамилия, имя, отчество;
· пол;
· гражданство;
· дата и место рождения;
· контактные данные;
· сведения об образовании, опыте работы, квалификации;
· иные персональные данные, сообщаемые кандидатами в резюме и сопроводительных письмах.

    4.2.4.  Представители (работники) юридических лиц – контрагентов Оператора:
    ●  фамилия, имя, отчество;
·   контактные данные;
·  замещаемая должность;
· иные персональные данные, предоставляемые представителями (работниками) юридических лиц, необходимые для заключения и исполнения договоров.

4.2.5.  Физические лица, входящие в органы управления ГАУ МО «ЦКО» (Наблюдательный совет Учреждения) и не являющимися работниками:
    ●  фамилия, имя, отчество;
· занимаемая должность.
·  контактные данные.
      4.2.6. Физические лица (работники ГОБУ МО « ЦППМС), данные которых обрабатываются  Оператором   на основании договора (поручения операторов Данных):
    ● фамилия, имя, отчество;

· пол;
· гражданство;
· дата и место рождения;
· паспортные данные;
· адрес регистрации по месту жительства;
· адрес фактического проживания;
· контактные данные;
· индивидуальный номер налогоплательщика;
· страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
· сведения об образовании, квалификации, профессиональной подготовке и повышении квалификации;
· семейное положение, наличие детей, родственные связи;
· сведения о трудовой деятельности, в том числе наличие поощрений, награждений и (или) дисциплинарных взысканий;
· данные о регистрации брака;
· сведения об инвалидности;
· сведения об удержании алиментов;
· сведения о доходе с предыдущего места работы;
·  номер расчетного счета;
· иные персональные данные, предоставляемые работниками в соответствии с требованиями трудового законодательства.

     4.3. Оператор не осуществляет обработку персональных данных, относящихся к специальным категориям и касающихся расовой и национальной принадлежностей, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, интимной жизни Субъекта, членства Субъекта в общественных объединениях, за исключением случаев, прямо предусмотренных законодательством РФ.

     4.4. Обработка персональных данных о судимости осуществляется в ГАУ МО «ЦКО» в соответствии со статьей 351.1 Трудового Кодекса Российской Федерации.

     4.5. Обработка персональных данных о состоянии здоровья осуществляется в соответствии с законодательством об обязательных видах страхования, со страховым законодательством, трудовым законодательством.

     4.6. Оператор не осуществляет трансграничную передачу персональных данных Субъектов.

     4.7. Оператор не осуществляет обработку биометрических персональных данных. 

5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
    5.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

    5.2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных, а также без такового в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

      Типовая форма согласия на обработку персональных данных представлена в приложении №1  к настоящей Политике.

    5.3. Оператор осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизированную обработку персональных данных.

    5.4. Обработка персональных данных осуществляется путем:

    ● получения персональных данных в устной и письменной форме непосредственно от субъектов персональных данных;
    ● получения персональных данных из общедоступных источников;

    ● внесения персональных данных в журналы, реестры и информационные системы Оператора;
   ● использования иных способов обработки персональных данных.

    5.5. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных данных без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

    5.6. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную налоговую службу, Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования и другие уполномоченные органы исполнительной власти и организации осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

    5.7. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, распространения и других несанкционированных действий, в том числе:

· определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке;
· принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие отношения в сфере обработки и защиты персональных данных;
· создает необходимые условия для работы с персональными данными;
· организует учет документов, содержащих персональные данные;
· организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются персональные данные;
· хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их сохранность и исключается неправомерный доступ к ним;
· организует обучение работников Оператора, осуществляющих обработку персональных данных.

    5.8. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором.

    5.9. Персональные данные Субъектов, зафиксированных на бумажных носителях хранятся в запираемых шкафах, либо в запираемых помещениях с ограниченным правом доступа.

    5.10. Персональные данные  Субъектов, обрабатываемые с использованием средств автоматизации в разных целях, хранятся в разных папках (вкладках).

      5.11. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в Законе о персональных данных.

5.12. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации, должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации их на отдельных материальных носителях персональных данных (далее - материальные носители), в специальных разделах или на полях форм (бланков). При фиксации персональных данных на материальных носителях не допускается фиксация на одном материальном носителе персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы. Для обработки различных категорий персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, для каждой категории персональных данных должен использоваться отдельный материальный носитель.

5.13. Условием прекращения обработки персональных данных может являться достижение целей обработки персональных данных, истечение срока действия согласия или отзыв согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, а также выявление неправомерной обработки персональных данных.

6. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ НА ДОСТУП К ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ

6.1. Оператор обязан сообщить в порядке, предусмотренном статьей 14 Федерального закона «О персональных данных», субъекту персональных данных или его представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими персональными данными при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо в течение тридцати дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя.

6.2. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или его представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к этому субъекту персональных данных. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или неактуальными, оператор обязан внести в них необходимые изменения. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, оператор обязан уничтожить такие персональные данные. Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы.

6.3. В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документов обязан уточнить персональные данные либо обеспечить их уточнение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снять блокирование персональных данных.

6.4. Оператор обязан прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение обработки персональных данных лицом, действующим по поручению Оператора:

     ● в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой Оператором или лицом, действующим по поручению Оператора, в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления;

    ● в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных Оператором;

    ● в случае достижения цели обработки персональных данных и уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение указанного срока Оператор осуществляет блокирование таких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами.

7. КОНТАКТАЯ ИНФОРМАЦИЯ
     7.1. Наименование Оператора: ГАУ МО «ЦКО». Адрес местонахождения Оператора: Мурманская обл., г. Мурманск, ул. Советская, д. 9а.  Почтовый адрес Оператора: 183010 г. Мурманск, ул. Советская, д. 9а. Телефон/факс (8152) 25-37-47, e-mail: cko51@mail.ru. Официальный сайт   ГАУ МО «ЦКО»: WWW.cko051.ru.
